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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом РФ от 
06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», Федеральным законом РФ от 
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 07.10.2017 № 1235 «Об утверждении требований к 
антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства образования и 
науки Российской и объектов (территорий) относящихся к сфере деятельности Министерства 
образования и науки Российской Федерации», уставом государственного бюджетного 
общеобразовательного учреждения лицея № 470 Калининского района Санкт-Петербурга 
(далее - лицей), с требованиями действующего законодательства по вопросам обеспечения 
комплексной безопасности образовательных учреждений. Цель настоящего Положения - 
установление надлежащего порядка работы и создание безопасных условий для учащихся и 
сотрудников государственного общеобразовательного бюджетного учреждения лицея № 470 
Калининского района Санкт-Петербурга (далее лицей ) , а также исключения возможности 
проникновения посторонних лиц, выноса служебных документов и материальных ценностей, 
иных нарушений общественного порядка.

1.2. Контрольно-пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, исключающих 
возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных средств, проноса 
(провоза) имущества на территорию или с территории ГБОУ лицея № 470. Контрольно
пропускной режим в помещение лицея предусматривает комплекс специальных мер, 
направленных на поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности лицея и 
определяет порядок пропуска учащихся и сотрудников лицея, граждан в здание лицея.

1.̂ . Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, 
выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании лицея, в соответствии с 
требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.

1.4. Охрана лицея круглосуточно осуществляется сотрудниками охранного предприятия в 
соответствии с заключенным договором на оказание услуг по физической охране.

1.5. Пропускной и внутриобъектовый режим утверждается руководителем лицея. Контроль за 
соблюдением пропускного режима в лицее возлагается на дежурного администратора 
согласно графику дежурства..

1.6. Входные двери, запасные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри прочными 
запорами и замками. Ключи от запасных выходов хранятся на вахте.

1.7. Пункт пропуска оборудуется автоматической и информационной системой контроля 
доступа, оснащается комплектом документов по организации пропускного и 
внутриобъектового режимов, кнопкой тревожной сигнализации.

1.8. Посещение лицея разрешено по предварительной договоренности с администрацией или 
сотрудниками лицея. О назначенных встречах с гражданами сотрудники лицея сообщают 
заранее вахтеру (ответственному лицу) в письменном виде.

1.9. Вход в лицей Возможен только при наличии документа, удостоверяющего личность с 
обязательной регистрацией у дежурного вахтера (ответственного лица) в «Журнале 
регистрации посетителей». Такими документами являются:
- для граждан Российской Федерации - паспорт гражданина Российской Федерации или 
документ его заменяющий;
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- для граждан иностранных государств - паспорт гражданина данной страны;
- для сотрудников администрации , МВД, ФСБ, МЧС, ФСНК, прокуратуры - служебные 
удостоверения указанных структур.

1.10. При посещении лицея запрещается:
- нарушать общественный порядок;
- приносить с собой огнестрельное, газовое, пневматическое и холодное оружие, пиротехнику, 
специальные средства защиты;
- приносить с собой спиртные напитки, наркотические вещества;
- курить в здании и на территории Учреждения;
- распивать спиртные напитки в помещениях и на территории Учреждения;
- препятствовать работе персонала Учреждения, учебному процессу;
- приводить с собой животных (за исключением собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, служебной собаки, привлекаемой в случае ЧС);
- торговать и заниматься рекламной деятельностью;
- заниматься физической культурой без спортивной одежды и спортивной обуви;
- нарушать правила техники безопасности в здании и на прилегающей территории;
- сквернословить;
- во время перемен и учебных занятий учащимся выходить на улицу без разрешения 
классного руководителя или дежурного администратора;
- использовать любые предметы и вещества, которые могут привести к взрыву и (или) 
возгоранию;
- распылять средства из предметов содержащих раздражающие и отравляющие вещества;
- применять физическую силу для выяснения отношений, прибегать к запугиванию;
- приносить и использовать атрибуты, символики, порочащие честь страны, лицея, а также 
ущемляющие достоинство других учащихся (националистические и др.).

1.11. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, 
постоянно или временно работающих в лицее, учащихся и их родителей, всех юридических и 
физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам 
на территории лицея.
1.12. Ознакомление сотрудников ГБОУ лицея № 470, учащихся и их родителей производится 
посредством размещения настоящее Положения на информационных стендах в холле 
первого этажа здания школы и на официальном сайте школы.

2. Порядок прохода учащихся, сотрудников, посетителей в помещение лицея.

2.1. Пропускной режим в здание обеспечивается вахтёром.
2.2. Учащиеся, сотрудники ГБОУ лицея № 470 и посетители проходят в здание через пункт 
пропуска.
2.3. Пункт пропуска в здании по адресу ул. Бутлерова, 22 открыт в рабочие дни (понедельник- 
пятница) с 8-00 час до 18-00 час, в субботу с 8-00 до 16-00, в выходные и нерабочие 
праздничные дни - постоянно. В здании по адресу пр. Гражданский, д.31/5 пункт пропуска 
открыт в рабочие дни (понедельник -  пятница) с 8-00 до 19.00. в выходные и нерабочие дни 
постоянно.
2.4. Открытие/закрытие дверей центрального входа в указанное время осуществляется 
вахтером.

3. Контрольно-пропускной режим для учащихся лицея

3.1. Проход в лицей обучающихся осуществляется по индивидуальным картам доступа.
3.2. Начало занятий в лицее в 8 час 50 мин. Учащиеся допускаются в здание лицея с 8 часов 00 
мин. Учащимся рекомендуется прибыть в лицей не позднее 8 часов 40 минут.
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3.3. В отдельных случаях занятия могут начинаться со второго (и далее) урока (во всех 
случаях учащимся рекомендовано прийти в лицей не позднее, чем за 10 минут до начала 
занятий).
3.4. В случае опоздания учащиеся пропускаются в лицей.
3.5. Уходить из лицея до окончания занятий учащимся разрешается только на основании 
письменного разрешения классного руководителя, учителя, врача или представителя 
администрации.
3.6. Выход учащихся на уроки физкультуры, труда, на экскурсии осуществляется только в 
сопровождении учителя.
3.7. Выход обучающихся начальной школы за территорию лицея по окончанию учебного 
процесса осуществляется по письменному разрешению родителей (законных представителей) 
(Приложение 1).
3.8. Во время каникул учащиеся допускаются в лицей согласно плану мероприятий с 
учащимися на каникулах.
3.9. В случае нарушения дисциплины или правил поведения учащиеся могут быть доставлены 
к классному руководителю, администрации школы.

4. Контрольно-пропускной режим для работников лицея

4.1. Директор лицея, его заместители и другие сотрудники могут проходить и находиться в 
помещениях лицея в любое время суток, а также в выходные и праздничные дни, если это не 
ограничено текущими приказами руководителя.
4.2. Проход в лицей работников осуществляется по индивидуальным картам доступа.
4.3. Педагогам рекомендовано прибыть в школу не позднее 8 часов 30 минут
4.4. В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, уроки конкретного педагога могут 
начинаться не с первого урока (во всех случаях педагог обязан прийти в школу не позднее, 
чем за 15 минут до начала урока).
4.5. Учителя, члены администрации должны заранее предупредить вахтера о времени 
запланированных встреч с родителями, а также о времени и месте проведения родительских 
собраний.
4.6. Остальные работники лицея приходят в соответствии с графиком работы.

5. Контрольно-пропускной режим для родителей (законных представителей) 
обучающихся

5.1. С учителями родители могут встретиться только во внеурочное время или в экстренных 
случаях во время перемены. Проход в школу родителей осуществляется по предварительной 
договоренности с учителем (классным . руководителем, социальным педагогом, педагогом- 
психологом, медицинским работником), о чем ■ вахтер должен быть проинформирован 
заранее.
5.2. Родители могут быть допущены в школу при предъявлении документа, удостоверяющего 
личность.
5.3. Для встречи с учителями, администрацией или сотрудниками лицея родители сообщают 
вахтеру фамилию, имя, отчество учителя, администратора или сотрудника, к которому они 
направляются, фамилию, имя своего ребенка, класс в котором он учится. Вахтер вносит 
запись в «Книге учета посетителей».
5.4. Родителям не разрешается проходить в лицей с крупногабаритными сумками и 
предметами.уСумки и предметы необходимо разрешить дежурному их осмотреть и оставить 
на посту дежурного.
5.5. Проход в лицей родителей по личным вопросам к администрации возможен в часы 
приема посетителей или по предварительной договоренности с самой администрацией, о чем 
вахтер должен быть проинформирован заранее.



5.6. В случае не запланированного прихода родителей в лицей, дежурный выясняет цель их 
прихода и пропускает в школу только после согласования с сотрудником, с которым 
предполагается встреча. В случае занятости сотрудника в пропуске родителям может быть 
отказано.
5.7. Классные руководители 1-11 классов обязаны предварительно информировать 
администрацию и вахтера о классных родительских собраниях, заседаниях родительского 
комитетов и иных мероприятиях, связанных с присутствием родителей, с обязательной 
записью о таких мероприятиях в «Журнале учета посещений», а также предоставить список 
посетителей.
5.8. Родители (законные представители), пришедшие встречать своих детей по окончании 
уроков, ожидают их на улице. Для родителей первоклассников в течение первых 2-х недель 
учебного года возможно установление адаптивного контрольно-пропускного режима.
5.9. Учителя начальной школы доводят до сведения родителей (законных представителей) 
порядок окончания учебного дня, организованно одевают детей и провожают их к выходу из 
помещений лицея.

6. Контрольно-пропускной режим для вышестоящих организаций, проверяющих лиц и 
других посетителей школы

6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие лицей по служебной 
необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по 
согласованию с директором, сотрудником лицея с записью в «Книге учета посетителей».
6.2. Должностные лица, прибывшие в лицей с проверкой, пропускаются при предъявлении 
документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации лицея, о чем делается 
запись в «Книге учета посетителей».
6.3. Группы лиц, посещающих лицей для проведения и участия в семинарах, конференциях, 
смотрах и т.п. обучающих мероприятий, допускаются в здание лицея при предъявлении 
документа, удостоверяющего личность по спискам посетителей.
6.4. При выполнении в лицее строительных, ремонтных или иных работ по договору 
(контракту) вход рабочих в здание осуществляется по списку, составленному подрядной 
организацией, согласованному с заместителем директора по АХР при предъявлении 
документа, удостоверяющего личность.
6.4. Прочими лицами, посещающими лицей, считаются граждане, не связанные напрямую с 
осуществлением образовательного процесса, и не являющиеся учениками, воспитанниками 
лицея или их родителями (законными представителями).
6.5. Допуск прочих лиц в помещения и на территорию лицея разрешается только по 
согласованию с администрацией (при наличии договора о сотрудничестве и взаимодействии) 
и в сопровождении сотрудника лицея. В допуске прочим лицам может быть отказано .
6.6. Пропуск прочих лиц с разрешения администрации возможен только после установления 
личности посетителя с обязательной записью ФИО посетителя и цели прихода в «Книге учета 
посещений» на вахте лицея и представлением документа, удостоверяющий личность.
6.7. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в 
здание школы, вахтер действует по указанию директора лицея, его заместителя или 
дежурного администратора. В случае возникновения любых конфликтных ситуаций 
работники лицея и сотрудник охранного предприятия имеют право немедленно использовать 
«тревожную кнопку».

7. Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств
7.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию школы открывает сотрудник охранного 
предприятия по согласованию с директором лицея, дежурным администратором..
7.2. Допуск без ограничений на территорию школы разрешается школьному автомобильному 
транспорту, автомобильному транспорту, доставляющему грузы согласно заключенным 
договорам и транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи,
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пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел. Допуск указанного 
автотранспорта, осуществляется при получении у водителей сопроводительных документов, 
удостоверяющих личность водителя.
7.3. Парковка автомобильного транспорта на территории школы и у ворот запрещена, кроме 
указанного в п. 7.2.

8. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации аварийной 
ситуации
9.1. Пропускной режим в здание лицея на период чрезвычайных, аварийных, требующих 
усиления бдительности на основании Распоряжений вышестоящих органов ситуаций 
ограничивается и осуществляется в соответствии с иными нормативными локальными актами,
9.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная 
процедура пропуска.

6



Приложение 1

Разрешение родителей
на самостоятельное следование несовершеннолетнего ребенка, не достигшего 12- 

летнего возраста «в» и «из» образовательного учреждения (на основании письма 
Министерства образования и науки РФ № 07-882 от 19.06.2013г.)

Я,
( ФИО законного представителя ребенка) 

Даю разрешение на самостоятельное следование моего ребенка

ученика (цы) класса «в» и «из» ГБОУ лицея № 470.

Дата Подпись
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